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Guido de matricula/pré-inscricao Estudantes: 1.2 ano/1.2 vez

Para efetuar a sua matricula/pré-inscricdo, devera e seguir as seguintes indicacbes:

Alunos novos sem registo no portal académico
e Criar o auto-registo no portal para acesso local (exclusivo a novos estudantes com
candidatura através portal de candidaturas do ISEL, de acordo com email rececionado no email
de candidato)
Aceder ao portal académico (NetPa)
Clicar em “Entrar” (canto superior do lado direito)
Na janela de Autenticacdo clicar em “Registar”
Na janela de “AUTO-REGISTO”, selecionar o perfil “Alunos” e inserir como dados
institucionais o seu cédigo de aluno e o nome do seu curso
o Clicar sobre o texto “Codigo Curso” e na pagina “Critérios Pesquisa” colocar o codigo do
curso no campo “Cddigo”, clicar em “Pesquisar” e, por fim, selecionar na listagem de cursos
o seu curso. Clicar em “Seguinte”
o Na janela de "PERGUNTAS DE VALIDAGAO” introduzir os dados solicitados e clicar em
“Seguinte”
Concluindo o preenchimento, é-lhe disponibilizada a sua identificagdo de utilizador e a palavra-chave
de acesso ao NetPa - Deve guardar estes dados num “documento.txt”, “.doc” ou em fotografia. Este
tipo de acesso é local e a palavra passe € Unica.
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Todos os alunos
e Ativar matricula/pré-inscricao
o  Aceder ao portal académico (NetPa)
o  Clicar em “Entrar” (canto superior do lado direito)
o Na janela de Autenticagao,
= Se o0 seu acesso é local, deve inserir a sua identificacdo de utilizador (A..) e a sua
palavra-chave de acesso ao portal guardada, clicar em “Entrar”. Se perder a palavra-
chave pode recupera-la através da janela de autenticagdo em “Esqueceu a palavra-
chave”. Deve confirmar a alteracdo através do email de referéncia que consta na ficha de
aluno (pessoal ou institucional)
= Se 0 seu acesso ao portal académico foi criado através da conta institucional de email
deve clicar na janela de autenticacdo em usar conta institucional, sera redirecionado para
introducdo do seu email e palavra correspondente. Clicar em “Entrar”
o No separador PERFIL, verificar se estd no curso correto (onde pretende fazer matricula),
caso contrario clicar em “Alterar perfil” e selecionar o curso pretendido
Na seccdo “INSCRICAO UNIDADES CURRICULARES”, clicar em “Matriculas/Inscricdoes"
Na janela de Informacgdo Matricula/Inscricdo escolher “Realizar Pré-Matricula/Inscricao”
Na janela Pré-Matricula/Inscricdo selecionar “Aceito os termos e condigdes” e clicar
“Avancar”
o Escolher o "Regime de Estudos” - Este regime é aplicado ao ano letivo (inclui 1.0 e 2.0
semestre).
= O regime de estudos de “Tempo Integral” é o regime “normal” (30 ECTS por
semestre). Deve selecionar o regime integral se pretender efetuar a inscricao a
um n.° de ECTS superior a 30 no ano letivo
= O regime de estudos de “Tempo Parcial” limita a inscricdo a 30 ECTS anuais
(aplicado a estudantes que pretendem frequentar um n.° reduzido de ECTS)
Declarar a candidatura a bolsa de estudo ou nao, conforme o caso
Verificar os seus dados fiscais e apenas se aplicavel proceder a associacdo de entidade
pagadora. A associacdo de uma entidade pagadora é exclusiva aos casos em que a entidade
a pagar os seus estudos € uma empresa, os seus dados fiscais devem ser mantidos.
o Devera imprimir/gravar o comprovativo de pré-inscricao

o Efetuar pagamentos
o  Selecionar "Pagamentos on-line”
o Em “Pagamentos on-line":
= Selecione os itens a pagar e clique em “Item (s) a pagar”
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= Selecione o modo de pagamento - MBWAY ou Referéncia MB*

= Descarregue o PDF com os dados de pagamento e proceda ao respetivo pagamento.
* Notas: o pagamento por referéncia MB pode demorar alguns minutos a ficar disponivel no NetPa e as
referéncia MB tém validade de 48h. Pode verificar os itens em divida no NetPa através do menu
“PAGAMENTOS"” > “Valores Divida”.
Para aceder a fase seguinte do processo, a inscricdo as unidades curriculares / turmas (obrigatéria para a
frequéncia de UC), deve ter a situacdo financeira regularizada. Pode verificar os itens em divida no portal
académico através do menu “"PAGAMENTOS"”> “Valores Divida”.

e Inscricdo as unidades curriculares (UC) / turmas

Apds pagamento dos itens associados a sua matricula estd efetivada € o pagamento de propinas é
devido, sendo permitida a inscrigdo as UC / turmas que devera ser efetuada de acordo com as datas
definidas no calendario de atos académicos

Relativamente a este procedimento, as instrucdes podem ser consultadas no Guido de inscricdo a
unidades curriculares (geral)

Nota: Para informagdes sobre o seu cartdo de aluno Santander consulte “Cartdo estudante ISEL".
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