ISEL

Mobilidade Erasmus de Pessoal Nao Docente para Missdes de Ensino

(STT-Erasmus Staff Mobility)

1. Enquadramento

A mobilidade de funcionarios esta inserida no Programa Erasmus e tem como principal objetivo contribuir
para o desenvolvimento da Unido Europeia enquanto sociedade baseada no conhecimento, caracterizada
por um crescimento econdmico sustentavel, com mais e melhores empregos assim como uma maior coesao
social.

O Programa destina-se a promover intercdmbios, cooperagdo, mobilidade entre sistemas de ensino e
formacéo a nivel Europeu, no sentido de estes se estabelecerem enquanto referéncia mundial de qualidade.

1.1 Servico responsavel pela gestdo do programa no ISEL
O servico responsavel pela organizac@o e gestdo da mobilidade ao abrigo do programa Erasmus é Nucleo
de Relagdes Internacionais integrado no Servico de Relagfes Externas.

2. Antes da misséo de formacéo
O funcionério candidato devera encetar um conjunto de procedimentos, com o apoio e em articulagdo com o
NRI.

2.1 Programa de Trabalho

O funcionario devera preencher a ficha de candidatura, o anexo V12 e v.13 e o plano de missdo (STT Work
Plan), em consonancia com a Universidade /empresa de acolhimento, sendo necesséria a assinatura da
mesma pelo Coordenador do Nucleo de Relagdes Internacionais do ISEL, pela instituicdo de acolhimento e
pelo funcionario candidato. Esta ficha deveréa ser entregue no NRI, antes da missdo, comprovando o facto do
programa delineado para a mesma ter sido aprovado por todos os intervenientes, salvaguardando a efetiva
realizacdo da mobilidade e plena execucao dos objetivos propostos.

2.2 Pedido de Misséo ao Estrangeiro

Caracteriza-se pela dispensa temporaria, total ou parcial, do exercicio das fun¢des exercidas no ISEL, e
deverd ser solicitada antes da auséncia ao servico, através do modelo de Proposta de Missdo no
Estrangeiro.

O requerimento devera ser tratado com uma antecedéncia minima de 30 dias em relagdo a data inicial da
respetiva missao.

N&o serdo considerados os requerimentos solicitados apés a realizacdo das acdes ou no decurso das
mesmas.

2.3 Viagem, alojamento e Saude

As questbes relacionadas com a viagem, o alojamento e salde sdo da inteira responsabilidade do
funcionario.

Ao partir para o estrangeiro, o funcionario devera ainda fazer-se acompanhar do Cartdo Europeu de Seguro
de Doenca.

3. ApGs a Misséo de Formacéao

Apos o final da Missao de Formagéo o funcionario devera entregar, no NRI, a documentagéo constante na
declaracdo de compromisso de honra assinada e que de seguida se enumera:

- Relatério da Misséo, no qual deverao ser descritas e analisadas as a¢fes de formacao e de cooperagéo
realizadas no decorrer da mesma, assim como o seu balanco final,

- Certificate of Attendance assinado pela instituicdo de acolhimento.
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4. Contratualizacédo
Os documentos obrigatérios para a contratualizacéo do periodo de mobilidade sao:

- Ficha de Candidatura

- Copia do bilhete de identidade / cartdo do cidadédo do candidato
- Procuracéo do candidato

- Cépia do bilhete de identidade do procurador

- Recibo da passagem de aviéo;

- Certificate of attendance;

CHECK LIST — Mobilidade de Funcionéarios Erasmus para Formac&o de curta duragéo

ANTES DE PARTIR

Acéo Datas_
Pesquisa de informacdes sobre Instituicdes Em qualquer época do ano
Parceiras
Candidatura Até 30 de margo do ano letivo a decorrer
Programa de Trabalho No minimo 1 més antes da realiza¢@o da misséao
Proposta de Misséo ao Estrangeiro No minimo 1 més antes da realiza¢@o da misséao
Marcacéo da viagem pelo funcionario Atempadamente
Marcacéo de alojamento pelo funcionario Atempadamente
Cartédo Europeu de Saude (ADSE) No minimo 1 més antes da realiza¢@o da misséo
Assinatura do Contrato Financeiro e Assim que todos os procedimentos sejam cumpridos

documentacdo anexa

Realizacdo da Misséo Até ao dia 30 de setembro do corrente ano — no dia 30 o
funcionéario tem de estar no ISEL com a mobilidade
efetuada

Entrega do relatério de missao
Até 30 dias ap0s a realizacdo da mobilidade
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